
個人情報の取扱い方針（プライバシーポリシー）
新横浜商事株式会社

個人情報取扱い担当

Tel:045-502-0087

新横浜商事株式会社(以下「当社」といいます)は、個人情報の重要性を認識し、個人

情報を保護することが社会的責務であると考え、個人情報に関する法令及び社内規定

等を遵守し、当社で取扱う個人情報の取得、利用、管理に細心の注意を払い、これを

取扱います。

1. 本「個人情報の取扱い方針（プライバシーポリシー）」は、当社が行うサービスに

おいて、お客様の個人情報もしくはそれに準ずる情報を取扱う際に、当社が遵守す

る方針を示したものです。

2. 当社は、以下の収集方法により個人情報を取得しております。

（１）電話およびファックスによるお問い合わせ

（２）各種郵送物によるお問い合わせ

（３）当社ホームページ内「お問い合わせフォーム」によるお問い合わせ

3. 当社は、前項にあげた方法により以下の個人情報を取得しております。

（１）氏名

（２）電話番号

（３）ファクス番号

（４）住所

（５）メールアドレス

（６）提供を希望する当社サービスの内容

4. 当社は、ご提供を受けた個人情報を以下の目的の範囲内において利用いたします。

（１）当社が提供する業務および製品に関するお問い合わせ内容の確認・回答

（２）当社の求人情報へのお問い合わせ内容の確認・回答

（３）当社が提供する業務（オフィス家具・什器の配送、搬入、組立設置、各種営

繕作業、オフィス家具・什器の販売）の実施

（４）上記の範囲内における必要な事務処理業務の実施



5. ご提供を受けた個人情報は、上記の目的の範囲内において当社の協力会社に委託す

る場合があります。その場合は、当社の規定に基づき、用件を満たした委託先にの

み委託を行い、適切な管理を行います。

6. 当社はご提供を受けた個人情報を、前項の委託を行う場合および法令に基づく場合

を除いて、第三者に提供することはありません。

7. 当社は、ご提供を受けた個人情報について半年間の保存期間を設定し、保存期間終

了後は廃棄します。また、保存期間内であっても、不要となった場合にはすみやか

に廃棄します。

8. ご提供を受けた個人情報の詳細については下記の窓口より（１）利用目的の通知

（２）開示（３）内容の訂正・追加又は削除（４）利用の停止（５）消去及び第三

者への提供の停止をご請求いただくことができます。電話、ファックス、Eメール

にてお問い合わせください。

＜個人情報問い合わせ窓口＞

新横浜商事株式会社 総務部 個人情報取扱い担当

〒230-0048 神奈川県横浜市鶴見区本町通 3-163-3 MIYA ビル 5階

Tel:045-502-0087 Fax:045-503-3668 e-mail：info@shinyokohamashoji.com
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